Instrucciones Cisco Webex Meetings
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Conectarse

» Una vez ha recibido el correo con el enlace, hace clic en él y le aparece lo

siguiente:

itrol Hub I:E.;} Cam sala

Abrir Webex?

https://interacsalut.webex.com quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que interacsalut.webex.com abra este tipo d...

Si ya tiene instalada | |
la aplicacion, haga — pbrirwebex |

clic aqui

Unase a su reuniéon de Webex

Si no la tiene
' ; )
instalada haga clic ik . [E] :

i oln Trom this prowser
aqui para descargarla d Download the Webex app

¢, Ya tiene Webex? Entre desde |la aplicacién de Webex

—

Si por alguna razon no
puede utilizar la
aplicacion también se
puede conectar a
través de su navegador
web.



Cuando ya esta instalada la aplicacion, le aparece lo siguiente:

‘\

Unirse como invitado

00

Unirse a la reunion

Si usted es el host de la reunién, inicie sesion para iniciar la reunion

Haga clic aqui
-

Iniciar sesion y unirse

Nombre para mostrar

| |D3reccié'w de correo electrénico

Recordarme

Al utilizar Webex, acepta las Condiciones

Una vez ha clicado, aqui tiene
que poner su hombre y su
correo electronico




o F"repérese para unirse (Modo de desactivacion de silencio moderad 0 [il Conectar a un diSFII:I-SitiUﬂ

ACM Sessio

Una vez introducidos,
‘. Desactivarsil... =0 Iniciar video v iListo? Unirse a la reunion | SO'.O falta hacer CliC
aqui para unirse a la
reunion.




O ACM _Sessié (Modo de desactivacion de silencio moderado) ¥ Informacion de la reunién @ EH Disefio

Para compartir
su pantalla haga
clic aqui

Desactivar silencio v Iniciar video v Compartir 9 Asistente de IA < & Participantes O Chat

Para activar su
microfono haga clic
aqui

Para activar su
camara haga clic aqui




Un vez ha hecho clic en “Compartir” le aparecen las siguientes opciones:

Compartir contenido

Pantalla o aplicacion Archivo Camara Opciones avanzadas

Compartir audio del Mostrarme delante de la

Optimizar automéaticamente ..
presentacion

Para compartir toda
su pantalla haga clic
aqui

Webex and mectie Microsoft PowerPoint Herramienta Recortes

Pantalla

Para compartir solo o
una presentacion que
tenga abierta, puede
hacer clic
directamente en la
aplicacion que va a
usar

Google Chrome Explorador de Wind ows

Mostrar mi aplicacion Webex @

Si su presentacion
tiene algun video con
sonido haga clic en
esta casilla

Una vez ha elegido
qué quiere compartir,
haga clic en
“Compartir”




Una vez esta compartiendo, se ve de la siguiente manera:

OF ACM_Sessié (Modo de desactivacion de silencio moderado) © Informacién de la reunién ii Esta Compaﬂlendo W)I.' [F“ [ nw|o DE‘IEI‘IE"/}

Para dejar de
compartir haga
clic en “Detener”

A Académia_1 @

. o o o . o - s . . P ~+
Desactivar silencio v Iniciar video () Compartir ¥ Asistente de IA (2) Grabar ™ Levantar la mano | ©




U0 ACM_Sessi6 (Modo de desactivacion de silencio moderado) ®' Informacién de la reunién 1] A Diseiio

Técnic

(@ Sin comprobar

Para abrir el Chat
haga clic aqui

Desactivar silencio - Iniciar video (®) Compartir 9 Asistente de 1A Z & Participantes O Chat

Para ver quién
esta conectado
haga clic aqui




Funcionamiento de la aplicacion

» Recuerde que, mientras no hable, debe tener su microfono apagado, para
evitar ruidos durante la sesion.

» Si quiere hacer alguna pregunta la puede hacer a traves del chat.

» Si quiere pedir paso, lo puede hacer levantando la mano:



] Altavoz

* Usar configuracion del sistema (Auriculares...

Altavoz (Synaptics HD Audio)

Auriculares (Synaptics HD Audio)

Micréfono Si la aplicacion no
detecta su micréfono
o altavoces, haciendo
clic en la flechita
accede a las opciones
de audio, donde podra
especificar el

" Usar configuracion del sistema (Micréfono ...

Microéfono externo (Synaptics HD Audio)

2 Audio inteligente + microfono

Y Eliminacién del ruido

¢ Configuracién de audio... microfono ) los
. | altavoces que quiere
Esta usando el audio de su orc utilizar.

4] Cambiar audio

Desactivar silencio ~ 7]




(b Camara Si no le detecta

Utilice la altima camara conectada (Mo se ha... Su cémara, el
funcionamento

- Cambiar fondo virtual | es el mismo.
- También desde
Ubicacion de vista propia... aqui puede
anadir un fondo
virtual a su

— imagen.

Desactivar silencio v Iniciar video ~™

Configuracion de video...




Otras posibles incidencias

Cuando se conecta a traves de un ordenador Apple, para poder compartir su
pantalla, debera dar permiso a la aplicacion. Es posible que, sin haberlo hecho,
tenga la opcion de compartir, pero el resto de asistentes no veriamos nada.

» Para hacerlo, debera ir a “Preferencias del Sistema” - “Seguridad y
privacidad” - “Grabacion de pantalla” y activar el permiso para “Cisco Webex
Meetings”.

» Sino puede activarlo, es porque debe abrir el candado que le aparece abajo a
la izquierda, con la contrasena del ordenador, o con la huella dactilar.

» Una vez activado el permiso, le aparecera un mensaje indicando que debe
salir de la reunion y volver a entrar. Hasta que no lo haga no podra compartir
su pantalla.



Otras posibles incidencias

» Es siempre recomendable conectarse a través de la aplicacion, pero si por
culpa de alguna incidencia no lo puede hacer, tambien se puede conectar a
través de su navegador.

» En este caso, si tiene que compartir su presentacion, asegurese de que
comparte “toda la pantalla”, porque si comparte directamente la
presentacion, a veces aparece el problema de que no se ve la presentacion en
pantalla completa y no pasan las diapositivas.




Una vez habilitado, se le abre esta
ventana, en la que puede elegir el
numero de grupos que quiere, y
como quiere que los participantes
sean asignados a los grupos:
automaticamente, manualmente
por el organizador, o si los
participantes pueden elegir entrar
al grupo que quieran.

Sistema de video de Cisco

[2 Mover la reunién a un dispositivo de video

Si usted es el

sta usando el audio de su erdenador organizador de la

£ Cambiar audio sesion, puede habilitar
la sesion de grupos,
haciendo clic primero
@ Bloguear la reunién en el icono de la
flecha inferior, y
después en “Habilitar
sesion de grupos”.

Crear sesiones de grupos

Invitar y recordar
¢ Copiar el enlace de reunién

41 Pizarras

Cantidad de sesiones de grupos: |I|

- 0 participantes por sesion
Habilitar la sesion de grupos U participantes por sesion

. _ _ o Asignar participantes automaticamente

7 Activar la interpretacion de lengua ...
Asignar coanfitrion automaticamente
@ Iniciar la transmisién en directo ) .
Incluir participantes en el lobby

q- ir = [ 10 A = - =
Salir de la reunion Asignar participantes manualmente

Opciones de Reunién Permitir que los participantes elijan cualqui...

Informar de un problema

& Estadisticas

Crear sesiones de grupos Cancelar

hbar ® Levantar la mano | &




Elegir una sesion de grupos

- - Si elige la opcion de
Pa rt“:lpﬂl'ltEE {1} L’ lg tp . t Se han iniciado las sesiones de grupos. Elija una sesion para
que los par lc.lpan es Wi
22 Se han iniciado las sesiones de grupos. se puedan unir al
—_— grupo que quieran, ? Sesion de grupos 1 (0)
| Elegir una sesion | : :
——— encima de la lista de T
participantes
- ) — " 4 : L > Sesién de grupos 3 (0)
¢ Invitar y recordar et | aparecera esta OPC]On'
Una vez hacen clic, les > Sesién de grupos 4 (0)

aparece la ventana de
la derecha, para unirse
Tecnic Audiovisual al grupo que quieran.

Participantes (1)

Organizador, presentador, yo

Gestionar sesiones de grupos




Contacto

» Para cualquier consulta, puede contactar con nosotros.

» sales@academia.cat




